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PRVA CAST
ZAKLADNE USTANOVENIA

Smernica S16 Finanéna kontrola (dalej len ,Smernica®) pre vykon finanénej kontroly Skoly umeleckého
priemyslu, Jakobyho 15, KoSice je spracovana v zmysle zakona €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole
a audite a o zmene a doplneni niektorych z&konov (dalej ,zakon o finanénej kontrole®) av sulade s
Metodickym usmernenim sekcie auditu a kontroly Ministerstva financii SR ¢. MF/005050/2026-
1411 k finan¢nej kontrole podla § 3 pism. b) zakona €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov s cielom zabezpedit' jeho
jednotnu aplikaciu.

Smernica S16 upravuje zakladné pojmy, zodpovednost veducich zamestnancov a zakladné principy
vykonavania finanénej kontroly na vSetkych finanénych operaciach alebo ich Castiach.

Pokyny pre pouzivanie smernice pre finanénu kontrolu

Oboznamenie:  So smernicou S16 Finan¢na kontrola sa oboznami kazdy zamestnanec v rozsahu v akom
sa ho obsah tyka.

Kontrola: Zamestnanci zodpovedni za vykon finanénej kontroly su povinni kontrolovat dodrziavanie
smernice a pri zisteni nedostatkov tieto v ramci svojej pravomoci odstrariovat.

Zmeny: Pokial Smernica ako celok, alebo jej ¢ast, neplni svoje poslanie, kazdy zamestnanec,
ktory uvedenu skuto€nost zisti, je povinny podat podnet na jej reviziu.

Ulozenie: Pocas celého obdobia platnosti musi byt Smernica ulozena tak, aby bola pristupna
vS§etkym zamestnancom, ktori ju pre vykon svojej funkcie potrebuju.

Pojmy a skratky

SUP  — Skola umeleckého priemyslu, Jakobyho 15, KoSice
RS — riaditel $koly

ZRS - zé&stupca riaditela koly

EKO - ekoném —veduci TEC

FO — finan€na operacia

FK — finan¢na kontrola



DRUHA CAST
VSEOBECNE USTANOVENIA

10.

11.

12.

13.

Clanok 1
Definicia zakladnych pojmov

Finan&nym riadenim sa rozumie sthrn postupov SUP za tgelom hospodarneho, efektivneho, G¢inného
a Ucelného nakladania s verejnymi financiami.

V ramci finanéného riadenia je organ verejnej spravy povinny najma:

a) zodpovedne planovat a rozpoctovat,

b) riadit rizika,

c¢) vykonavat finanénu kontrolu,

d) realizovat finan€nu operaciu alebo jej Cast len vtedy, ak je v sulade s § 6 ods. 4,
e) uctovat v sulade s osobitnym predpisom,13b )

f) viest' spolahlivé vykaznictvo,

g) vytvarat a uchovavat overitelny zaznam o kazdej finan¢nej operacii alebo jej €asti,
h) ochranovat majetok, ktory ma v sprave alebo vo vlastnictve.

Finanénou kontrolou sa rozumie suhrn d¢innosti zabezpecujucich overovanie hospodarnosti,
efektivnosti, uéinnosti a ucelnosti finanénej operacie alebo jej asti pred jej uskutoénenim, v jej priebehu
a az do jej kone¢ného vysporiadania, zuc¢tovania, dosiahnutia a udrzania vysledku a ciela finanénej
operacie alebo jej Casti.

Finan&na kontrola je su€astou vnutorného kontrolného systému.

Auditom je suhrn nezavislych, objektivnych, overovacich, hodnotiacich, uistovacich a konzultaénych
¢innosti zameranych na zdokonalovanie riadiacich a kontrolnych procesov so zohladnenim
medzinarodne uznavanych auditorskych Standardov

Finanénou operaciou alebo jej ¢astou sa rozumie prijem verejnych financii, vynalozenie verejnych
financii alebo iny ukon majetkovej povahy.

Finanéna operacia sa z Casového hladiska mdze realizovat vo viacerych fazach, napriklad pred

podpisom zmluvy, pred uskuto¢nenim platby, pred vstupom do zavazku, ale aj po vstupe do zavazku.

Finanéna kontrola sa vykonava podas celého obdobia trvania finanénej operacie az do naplnenia

vSetkych podmienok, za ktorych boli verejné financie poskytnuté, pouzité alebo mali byt pouzité.

Verejnymi financiami su:

= finan€né prostriedky podla zakona €. 523/2004 Z. z. o rozpoc&tovych pravidlach verejnej spravy
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov (dalej len zadkon &. 523/2004
Z.2),

» finanéné prostriedky zo zahraniCia poskytnuté na zaklade medzinarodnych zmldv, ktorymi je
Slovenska republika viazana,

» finan€né prostriedky z rozpoctov ¢lenskych Statov Eurépskej unie,

= finan¢né prostriedky z rozpoctov inych ako €lenskych Statov Eurdpskej unie uréené na financovanie
alebo spolufinancovanie programov Eurépskej unie,

= vlastné finanéné prostriedky osoby uréené na financovanie spolo&nych programov realizovanych na
zéklade medzinarodnych zmluv, ktorymi je Slovenska republika viazand alebo urlené na
spolufinancovanie programov Eurépskej unie.

Hospodarnostou sa rozumie nakladanie s verejnymi financiami na vykon ¢&innosti alebo obstaranie
tovarov, prac a sluZieb v spravnom &ase, vo vhodnom mnoZstve a kvalite za najlepSiu cenu.

Efektivnostou sa rozumie nakladanie s verejnymi financiami, pri ktorom je dosiahnuty najvyhodnejsi
vzajomny pomer medzi vynaloZzenymi verejnymi financiami, vykonanymi ¢innostami a dosiahnutymi
vysledkami,

Uginnostou sa rozumie plnenie uréenych cielov a véasné dosahovanie planovanych vysledkov
prostrednictvom vykonanych ¢innosti vzhfadom na vynaloZené verejné financie,

Ugelnostou sa rozumie vztah medzi uréenym Géelom vynaloZenia verejnych financii a skuto&nym
ucelom ich vynalozenia

Poskytnutim verejnych financii sa rozumie €asovy ramec od momentu uzatvorenia zmluvy alebo
vydania rozhodnutia o poskytnuti verejnych financii az po ich vyplatenie a splnenie vSetkych
podmienok, na zaklade ktorych sa verejné financie poskytuju.



14. Rizikom sa rozumie pravdepodobnost’ vyskytu udalosti s nepriaznivym vplyvom na splnenie urCenych
ciefov a uloh.

15. podpisom vlastnoru¢ny podpis, kvalifikovany elektronicky podpis alebo obdobny preukazatefny
podpisovy zaznam Vv elektronickej podobe nahradzajuci vlastnoruény podpis, ktory umoziuje
jednoznacnu preukazatelnu identifikaciu osoby, ktora podpisovy zaznam vyhotovila.

Clanok 2
Ciel finanénej kontroly

Cielom finan&nej kontroly je zabezpegit najma:

a) dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, i€innosti a ucelnosti pri hospodareni s verejnymi financiami
a realizacii finanénej operacie alebo jej Casti,

b) dodrziavanie rozpo&tu SUP,

c) dodrziavanie zakona o finanénej kontrole, vSeobecne zavaznych pravnych predpisov vydanych na jeho
vykonanie, osobitnych predpisov, medzinarodnych zmlav, ktorymi je Slovenska republika viazana a na
zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju finanéné prostriedky zo zahranicia, rozhodnuti
vydanych na zaklade osobitnych predpisov alebo vnutornych predpisov,

d) dodrziavanie zmlGv uzatvorenych SUP,

e) dodrziavanie podmienok na poskytnutie a pouZzitie verejnych financii,

f)  spravnost a preukazatelnost vykonavania finanénej operacie alebo jej Casti, spolahlivost vykaznictva,

g) ochranu majetku v sprave alebo vo vlastnictve SUP,

h) predchadzanie podvodom, nezrovnalostiam a korupcii,

i) véasné a spolahlivé informovanie S$tatutarneho organu SUP o drovni hospodarenia s verejnymi
financiami a o vykonavanych finanénych operaciach alebo ich ¢astiach,

i)  overovat plnenie opatreni prijatych k nedostatkov zistenych administrativnou finanénou kontrolu alebo
finan€nou kontrolou na mieste,

k) overovanie dalSich skutoénosti suvisiacich s finanénou operaciou alebo jej ¢astou a finanénym
riadenim.

Clanok 3
Finanéné operacie
Na SUP sa najéastejsie vyskytuju nasledovné finanéné operacie:

Prijem finanénych prostriedkov v hotovosti a bezhotovostne,
Vydavky finanénych prostriedkov hotovostné a bezhotovostné,

e  Pravny ukon a jeho zmeny a dodatky (Pracovna zmluva, Zmluva o bezodplatnom/odplatnom prevode
majetku Statu, Zmluva o dielo, Najomna zmluva, Zmluva o spolupraci, Kipna zmluva, Zmluva
o vypoZicke, Zmluvy k projektom, Cestovny prikaz, ...)

e Iné ukony majetkovej povahy (vyhlasenie verejného obstaravania, prieskum trhu, ...)

Clanok 4
Finanéna kontrola

1. Finan&nou kontrolou sa overuje sulad s cielmi uvedenymi v §6 ods.3 zdkona €. 357/2015 o finanénej
kontrole v platnom zneni (uvedené tiez v &l. 2 Smernice) a sulad s relevantnym kritériom podla §6 ods.
4 zakona €. 357/2015 o finan¢nej kontrole v plathom zneni, a to najma s:

a) rozpo&tom SUP na prislusny rozpo&tovy rok,

b) rozpoltom organu verejnej spravy na dva rozpoctové roky nasledujice po rozpoctovom roku podla
pismena a), ak financovanie finannej operacie alebo jej asti neskonci v prisluSnom rozpoctovom
roku a ide o realizaciu verejného obstaravania,

¢) osobitnymi predpismi a medzinarodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska republika viazana a na
z&klade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju finanéné prostriedky zo zahranicia,

d) zmluvami uzatvorenymi SUP,

e) rozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitnych predpisov,

f) vnatornymi predpismi SUP,

g) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii neuvedenymi v pismenach a) az f).

2. Za vykon finanénej kontroly na SUP zodpoveda riaditel $koly.

3. Finanénou kontrolou sa overi sulad kazdej finanénej operacie alebo jej Casti so skutoCnostami
uvedenymi v ods. 1 t.j. so skutoénostami uvedenymi v § 6 ods. 4 na prislusnych stupnoch riadenia.



1. Finangnu kontrolu vykonavaju zodpovedni zamestnanci podfa charakteru finanénej operacie alebo jej
Casti.
2. Vystupom pre vykon finan&nej kontroly su:
e kontrolny list ¢.1 (objednavky, odoslané faktary, doslé faktury, pokladni¢né operacie, iné Ukony
majetkovej povahy, zmluvy a dodatky k zmluvam, ...)
e kontrolny list ¢.2 (cestovné prikazy)

3. Finanénéa kontrola je vykonavana zamestnancami v zmysle Organizaného poriadku (Organizacnej
$truktary). Ugelom finanénej kontroly je i zabezpedenie overenia zodpovednymi zamestnancami za
prislusny charakter finantnej operacie alebo jej Casti a prisluSnym nadriadenym vedicim
zamestnancom alebo riaditelom Skoly.

4. Zodpovedni zamestnanci potvrdzuju vykonanie finanénej kontroly na doklade suvisiacom s finan¢nou
operaciou alebo jej ¢astou sulad so skutoénostami uvedenymi v § 6 ods. 4 uvedenim :
— svojho mena a priezviska, podpisu,
— datumu vykonania finan¢nej kontroly a
— vyjadrenia suhlasu alebo nesuhlasu s finanénou operaciou alebo jej ¢astou.

5. Vyjadrit suhlas s finanénou operaciou alebo jej ¢astou je mozné len na zaklade uistenia sa o jej sulade
s § 6 ods. 4.

6. Ak je predmetom zakladnej finanénej kontroly zmluva, za jej nasledné zverejnenie v zdkonnom
termine!) zodpoveda ekoném. Ak je predmetom zakladnej finan¢nej kontroly faktura &i objednavka, za
jej nasledné zverejnenie v zakonnom termine!) zodpoveda uétovnik.

Clanok 5 5
Postup vykonavania finanénej kontroly na SUP

1. Pedagogicky zamestnanec, ktory pozaduje nakup tovarov, prac alebo sluzieb:

e vypiSe Poziadavku na nakup (Priloha 2) a predlozi ju ha podpis zastupcovi riaditela Skoly,

e  zastupca riaditela Skoly schvali opodstatnenost FO (uvedie datum a podpis) a postupi Poziadavku
na nakup na overenie ekonomovi Skoly,

e ekoném Skoly overi sulad FO podla zakona o finanénej kontrole v plathom zneni a postupi
Poziadavku na nakup na overenie riaditelovi Skoly,

e riaditel Skoly overi sulad FO v zmysle zakona o finanénej kontrole v platnom zneni a postupi
PoZiadavku na nakup ekonémovi 8koly, ktory zabezpe€i ndkup predmetu poZiadavky.

2. Nepedagogicky zamestnanec, ktory poZaduje nakup tovarov prac a sluZieb predklada PozZiadavku na
nakup na schvalenie ekonémovi Skoly. Ten schvali opodstatnenost FO, overi sulad FO podfa zakona
o finan&nej kontrole v platnom zneni a postipi PoZiadavku na nakup na overenie riaditefovi Skoly.
V dalSom postupuje podla bodu 1 tohto &lanku.

3. Pri ndkupe pozadovanych tovarov, stavebnych prac a sluzieb v hotovosti overi sulad FO (vydaj/prijem
hotovosti z pokladne) so skutoénostami podla tejto smernice riaditel Skoly a ekoném Skoly na
Kontrolnom liste ¢.1 (Priloha 3).

4. Pri ndkupe pozadovanych tovarov, stavebnych prac a sluzieb, ktoré si vyzaduju prieskum trhu a budu
uhradené bezhotovostnym prevodom z bankového Uétu Skoly sa pripravi Objednavka, resp. Zmluva.
Objednavku vyhotovuje ekondm Skoly, alebo uctovnik Skoly. Zmluvu pripravuje ekoném Skoly.
Vykonanie finan€nej kontroly k Objednavke resp. Zmluve potvrdi na Kontrolnom liste €.1 (Priloha 3).
Sulad FO so skuto€nostami podla tejto smernice overi riaditel Skoly a ekondm Skoly.

5. Finan&né kontrola FO personalnej agendy a pokladni $koly sa vykonava na Kontrolnom liste €.1 (Priloha
3). Sulad FO so skuto€nostami podfa tejto smernice overi riaditel $koly a ekoném Skoly.

1)V zmysle zakona &. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov



TRETIA CAST
SPOLOCNE A ZAVERECNE USTANOVENIA

Clanok 6

1. Na vykon finanénej kontroly sa vztahuje povinnost mi¢anlivosti. Zaroven sa na vSetky druhy finanénej
kontroly vykonavanymi zamestnancami, prizvanymi osobami a veducimi zamestnancami vztahuje
povinnost oznamenia predpojatosti pri vykone finanénej kontroly, a to bezodkladne pri za¢ati vykonu
finan€nej kontroly.

2. Predpojatost sa oznamuje bezodkladne osobne alebo pisomne emailom na adresu:
ekonom@supke.sk, osobe: ekoném skoly, v zmysle Prilohy 5 k Smernici.

3. Povinnost mil€anlivosti sa vztahuje na v8etkych zamestnancov vykonavajucich zakladnu finanénu
kontrolu a administrativnu finanéna kontrolu, a taktiez na poverenych zamestnancov vykonavajucich
finanénu kontrolu na mieste. Zamestnancov méze oslobodit od povinnosti mi¢anlivosti riaditel’ Skoly.

4. Na vykon finanénej kontroly méze byt povolana i prizvana osoba. Pri vykone kazdého druhu finanénej
kontroly jej riaditel Skoly vyhotovi pisomné poverenie. Pre prizvanu osobu platia ustanovenia tejto
Smernice bez rozdielu.

5. Riaditel Skoly ma pravo udelit pokutu svojmu zamestnancovi alebo prizvanej osobe do 3000 eur za
nesplnenie povinnosti podla odseku 1 tohto ¢lanku. Udelena pokuta je splatna do 30 kalendarnych dni.

Clanok 7
1. Na vykon finan¢nej kontroly sa vztahuje plne zakon o finanénej kontrole.
2.V pripade zmien Organizaného poriadku platia zmeny i pre tato Smernicu.

3. Smernica je pristupna vSetkym zamestnancom prichadzajucim do styku s finanénymi operaciami.
Podpisové vzory sluzia zaroveri ako preukazatelna forma oboznamenia sa s ustanoveniami internej
smernice.

4. Prilohou k tejto smernici je ozndmenie o predpojatosti (Priloha 5) a podpisové vzory zamestnancov
v zmysle organizaénych kompetencii (Priloha 1).

5. Touto Smernicou sa rudi Smernica &. K-18 Finan&na kontrola platna od 01.05.2020 o vykone finan&nej

kontroly podla zakona &. 357/2015 o finannej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych
zakonov.
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